
Ev.-Luth. Kirchgemeinde Dresden-Ost 

Kirche   in   Laubegast   Leuben  Niedersedlitz  Zschachwitz 
        
       01257 Dresden, Altleuben 13 
    Telefon 0351 203 1647 
    Fax 0351 203 0004 

         E-Mail: kg.dresden-ost@evlks.de 

 
Ev.-Luth. Kirchgemeinde Dresden-Ost 
01257 Dresden, Altleuben 13 

 Dresden, 15. Mrz. 2026 

 

 

Öffnungszeiten:  
dienstags 10 bis 12 Uhr und 14 bis 18 Uhr 
donnerstags 9.00 bis 12.00 Uhr 
freitags 9.00 bis 12.00 Uhr 
montags und mittwochs geschlossen 
 

Kontoverbindung:  
IBAN DE81 3506 0190 1667 2090 36 
BIC GENO DE D1 DKD 
KD-Bank Dortmund – LKG Sachsen 
Verwendungszweck: RT 0905 . . .  

 
 

Ausschreibung  

Verwaltungsmitarbeiter*in 
(m/w/d) 

In der Friedhofsverwaltung des Neuen Leubner Friedhofs der Ev.-Luth. Kirchgemeinde Dresden-Ost ist die Stelle 
eines Verwaltungsmitarbeiters/ einer Verwaltungsmitarbeiterin neu zu besetzen.  

Dienstantritt:  zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
Dienstumfang:  Teilzeitbeschäftigung (40%), unbefristet  
Dienstort:  Altleuben 13, 01257 Dresden 
Vergütung:  Entgeltgruppe 5 KDVO sowie die Zahlung u. a. von Jahressonderzahlung, 
vermögenswirksamen Leistungen und betrieblicher Altersversorgung über die Evangelische Zusatzversorgungskasse 

Ihre Aufgaben umfassen: 
– Annahme von Bestattungsanmeldungen und allgemeine Beratung 
– Terminplanung 
– Erstellung von Dokumenten und Gebührenbescheiden, Archivwesen 
– mündliche und schriftliche Auskünfte zu allen Bestattungs- und Friedhofsangelegenheiten 
– Buchungsarbeiten und Zahlungsverkehr 
– Annahme und Bearbeitung von Grabpflegeaufträgen 
– Vertretung der Friedhofsverwaltung an den Standorten Leuben und Zschachwitz 

 
Wir freuen uns auf eine Person, die 

– verständnisvoll und einfühlsam im Umgang mit trauernden Angehörigen ist, 
– gerne im Team arbeitet und mit einem freundlichen, offenen Auftreten auf andere zugeht, 
– eigenverantwortlich, zuverlässig und strukturiert arbeitet, 
– gute kommunikative Fähigkeiten zur fachlichen Beratung von Angehörigen und Friedhofsbesuchern besitzt, 
– eine schnelle Auffassungsgabe mitbringt und sich gern in neue Themen einarbeitet, 
– sicher im Umgang mit Microsoft Office ist, 
– bereit ist, sich fachlich wie persönlich weiterzuentwickeln. 

Wir bieten: 
– eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit 
– die Zusammenarbeit in einem engagierten, motivierten Team 
– eine Vergütung nach den Bestimmungen des Kirchlichen Dienstes 
– Möglichkeiten zur fachlichen Weiterbildung 

Die Zugehörigkeit zu einer Gliedkirche der EKD oder der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Deutschland 
(ACK) ist Anstellungsvoraussetzung. Die zu besetzende Stelle ist in gleicher Weise für Menschen jedweden 
Geschlechts geeignet. 

Bewerbungen mit aussagefähigen Unterlagen richten Sie bitte bis zum 8. April 2026 schriftlich oder per Mail an 
kg.dresden-ost@evlks.de an den Kirchenvorstand der Ev.-Luth. Kirchgemeinde Dresden-Ost (Altleuben 13, 01257 
Dresden). 

Weitere Auskünfte erteilen die amtierende Pfarramtsleiterin Claudia Knepper, Tel. 0160 90524410, claudia.knepper@evlks.de 

sowie der Vorsitzende des Kirchenvorstandes Thomas Kowtsch, Tel. 0160 7803257, thomas.kowtsch@evlks.de 
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